臺中市大肚區瑞峰國民小學109學年度第一學期
親師座談會程序
	序號
	時間/地點
	項目
	實施內容

	1
	19:00~19:30

(視聽教室)
	校務報告
	※校長、會長致詞
※各處室主任校務發展報告

	2
	19:30~21:00

(各班教室)
	相見歡
	※親、師自我介紹

	
	
	政策宣達
	※老師班級經營理念闡釋
※學校重要事項轉達

	
	
	班親會
	※班親會組織及運作報告

	
	
	活動規畫
	※本學期的學校及班級活動預告

	
	
	臨時動議
	

	3
	21：00
	活動結束，賦歸。
感謝家長的蒞臨參與。

謝謝全校同仁協助辦理。


1. 班級可先擬好會議內容大綱，並準備級務簡報於開會時給家長參考。

2. 各處室準備校務簡報進行報告，並掌控時間，於19：30結束。

3. 班級請家長簽到，並將座談內容扼要紀錄，並於會後三日內，請將簽到簿、會議紀錄交至輔導室，活動照片當日請家長協助拍攝，並於會後上傳至P碟行政公告區之親師座談會資料夾。班級家長代表名冊則交至總務處。（如附件1、2、3）

4. 邀請函於活動前一週發下，請老師積極邀請家長參與（邀請函如附件4）。

5. 參與人員於活動結束六個月內，擇無課時間補休半天。

